
Procedimento Tipologia attività Descrizione attività Riferimenti normativi Destinatari
Tempi di
conclusione del
procedimento

Reponsabile del
procedimento e
unità organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Per informazioni e contatti rivolgersi a:
Titolare del
potere
sostitutivo

Modalità per accedere
ai procedimenti in
corso da parte
dell'interessato

Accesso ai documenti
amministrativi conservati presso
Venezia Spiagge S.p.A.

Gestione
documentale

Procedimento diretto a garantire
l'acceso ai documenti amministrativi
conservati presso la Società

Legge sul procedimento
amministrativo n. 241/1990

Diretti interessati e portatori
di interessi pubblici o diffusi,
con un interesse diretto,
concreto e attuale,
corrispondente ad una
situazione giuridicamente
tutelata e collegata al
documento al quale è chiesto
l'accesso

30 giorni Uffici Venezia
Spiagge 041 5261250

Organo
Amministrativo Posta elettronica

Procedura di selezione del
personale da assumere con
contratto a tempo determinato e
svolgimento delle relative selezioni

Gestione del
personale Reclutamento del personale Art. 35 D.Lgs. 165/01 e

s.m.i. Candidati per l'assunzione 90 giorni Uffici Venezia
Spiagge 041 5261250

Organo
Amministrativo Posta elettronica

Procedimento disciplinare Gestione del
personale

Procedimento diretto a contestare
ed accertare la sussistenza di una
infrazione disciplinare commessa da
un dipendente

CCNL applicati
Codice di comportamento
dei dipendenti pubblici D.P.R.
62/13
Codice di comportamento
interno

Dipendenti sottoposti a
procedimento disciplinare 70 giorni Uffici Venezia

Spiagge 041 5261250
Organo
Amministrativo Posta elettronica

Procedura di selezione dei
consulenti e modalità di
conferimento dell'incarico

Cda

Procedimento diretto
all'individuazione dei consulenti in
caso di assenza o indisponibilità di
personale aziendale

Artt. 2222 - 2229 c.c.
Regolamento per il
conferimento di incarichi a
soggetti esterni

Professionisti interessati allo
svolgimento di attività di
consulenza

60 giorni Cda 041 5261250
Organo
Amministrativo Posta elettronica

Richiesta di acquisto di beni o
servizi e definizione della procedura
di scelta del contraente

Affidamento di
lavori, beni o servizi

Definizione dell'oggetto
dell'affidamento e individuazione
dello strumento dell'affidamento

Fornitori 30 giorni Cda 041 5261250
Organo
Amministrativo Posta elettronica

D.Lgs. 36/2023
D.P.R. 207/10
legge 241/90
D.P.R. 445/00
legge 159/11
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